E-kérvények hallgatoi utikalauza

A hallgatéi weben (HWEB) keresztiil a Neptun azonositoval és a jelszoval 1épj be a sajat
Neptun feliiletedre. A fels6 meniisorban az Ugyintézés/Kérvények meniipontban éred el a

kérvénykezelést. Itt két almeniit talalsz:

1. Kitoltheto kérvények: ebben az almeniiben talalod az
e 0Onkoltség fizetésével kapcsolatos kérelmeket,
e az utolagos beiratkozasi/bejelentkezési kérelmet,
e apassziv félév kérése vagy
e a hallgatoi névsorbol valo torlés iranti kérelmeket.

A kérelmek masik tipusa az ugynevezett targyrol indithaté kérelem:
e akedvezményes tanulmanyi rend,
e a kreditbeszamitasi kérelmek,

Sajit adatok

e azutdlagos targyfelvétel vagy targyleadas iranti kérelmek.
Ezeket a Il. pontban irtak szerint tudod leadni (Tanulmdnyok/Mintatanterv) menii.

Leadott kérvények: ebben az almeniiben kovetheted a kérvényeid sorsat a leadastol a
dontés meghozataldig. Itt taldlod a kérvény azonositojat is, amelyre sziikség esetén
hivatkozni tudsz a tovabbi iligyintézés soran, valamint megtekintheted a leadott
kérvénye(i)det és kérvénymelléklete(i)det is.

Tanulmanyi rendszer Neptun Meet Street

Tanulmanyok

Targyak | Vizsgik Ugyintézé

A Aktualitasok [(%]X]

Neptun okostelefonra

€S| prébalja ki az ingyenes Neptun
mobilalkalmazast Android vagy
i0S rendszerd okostelefonon.
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KERVENYFOLYAMAT

Tobb képzésen is van vagy volt hallgatéi jogviszonyod? Ha igen, kérlek, valasztd ki a
Képzés/képzésvaltas gombbal azt a képzést, amelyiken szeretnéd a kérvényedet leadni, mert
amelyik képzést valasztod, azon a képzésen kertil leadasra a kérelmed.

m Teszt Elek - QJMXOQ | (09:38) Kijelentkezés
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A kérvények tartalmaznak kotelezéen Kitoltend6é mezdket, amig ezeket nem toltod ki, addig
nem fogja engedni a Neptun a kérvény leadasat. Ha valamelyik kotelezd mezot iiresen
hagyod, akkor a leadas eldtt figyelmeztetd rendszeriizenetet fogsz kapni arrdl, hogy melyik
mezoket sziikséges még kitoltened, illetve piros hattérszinnel fognak megjelenni a még
kitoltésre vardo mezok.
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I.  Onkéltség fizetésével kapcsolatos kérelmek, utolagos
beiratkozasi/bejelentkezési kérelem, hallgatéi névsorbdol valo torlési
kérelmek folyamata

Az Ugyintézés/Kérvények meniipontban vélasztd ki a leadni kivant kérvénytipust.
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Talilatok szima:1-4/4 (47 ms)

Kedvenc funkciok  (3E3

A kérvénytipus kivalasztasa utdn a rendszer automatikusan betolti a kérvénysablont. Toltsd ki
értelemszeriien a sablon altal kért mezdket, ezt kovetden kattints a Kovetkezo gombra.

Koszonettel: Teszt Elek
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erveny leadasa | Kitoltes felfiggesztese | Dokumentumok hozzarendelese

Az adatok ellendrzését kovetden a Kérvény leadasa gombra kattintva véglegesitheted a
kérelem leadasat. Kérlek, nagyon figyelmesen olvasd at a kérvényt a leadas el6tt, mert a
Kérvény leadasa gombra kattintds utdn mar nem fogod tudni mddositani, illetve tordlni a
kérelmet.
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Egyes kérvénytipusoknal a melléklet(ek)et a Fajl feltoltése gombra kattintva tudod roégziteni.
Csak .pdf tipusa fajl(ok) csatolhato(k)! Egyszerre tobb mellékletet is feltdlthetsz a
kérvényhez.
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Az utdlagos beiratkozas/bejelentkezés kérvény leadasakor a kérvényhez rendelt dijtétel
automatikusan kiirasra keriil. Addig, amig a kiirt tételt nem teljesited, nem kezdddik el a
kérvény ligyintézési folyamata, befizetésre var statuszban marad. Kérlek, nagyon figyelj a
gyujtoszamlad egyenlegére, mert az atfutasi idé az utalas és a Neptunba érkezés kozott
tobb banki nap is lehet.

A gyljtdszamlaval  kapcsolatos — tajékoztato  itt  érhetd el:  http://neptun.uni-
miskolc.hu/uj/kozosLapok/3rdoksik/Tajekoztato Uj.pdf




Il. Kreditbeszamitas, kedvezményes tanulmanyi rend, illetve utélagos

targyleadas/targyfelvétel iranti kérelmek folyamata

A targyrol indithaté kérelmeket a Tanulmanyok/Mintatanterv mentiben taldlod.
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Listazd a mintatanterved szerint az aktualis félévben teljesitendé targyakat. A lekérdezett

listarol valasztd ki azt a tantargyat, amelyre kérvényt szeretnél leadni.
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A kérvénytipus kivalasztasa utan a rendszer automatikusan betolti a kérvénysablont. Toltsd ki
értelemszertien a sablon altal kért mezdket, ezt kovetden kattints a Kovetkezo gombra.

Kaszonettel: Teszt Elek

érveny leadasa | Kitoltes felfuggesztese | Dokumentumok hozzarendelese
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Az adatok ellendrzését kovetden a Kérvény leadasa gombra kattintva véglegesitheted a
kérelem leadasat. Kérlek, nagyon figyelmesen olvasd at a kérvényt a leadas el6tt, mert a
Kérvény leadasa gombra Kattintds utdin mar nem fogod tudni modositani, illetve t6rélni a
kérelmet.
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A melléklet(ek)et a Fajl feltoltése gombra kattintva tudod rogziteni. Csak .pdf tipusa
fajl(ok) csatolhaté(k)! Egyszerre tobb mellékletet is feltolthetsz a kérvényhez.
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Az utolagos targyfelvétel vagy utolagos targyleadas kérvény leadasakor a kérvényhez rendelt
dijtétel automatikusan kiirasra keriil. Addig, amig a kiirt tételt nem teljesited, nem kezdddik el
a kérvény tigyintézési folyamata, befizetésre var statuszban marad. Kérlek, nagyon figyelj a

gyujtoszamlad egyenlegére, mert az atfutasi idé az utalas és a Neptunba érkezés kozott
tobb banki nap is lehet.

A gyljtdszamlaval  kapcsolatos  tajékoztato  itt  érhetd el:  http://neptun.uni-
miskolc.hu/uj/kozosLapok/3rdoksik/Tajekoztato Uj.pdf




A leadott kérvények megtekintése

A leadott kérvényeidet az Ugyintézés/Kérvények meniipontban a Leadott kérvények
almeniiben tekintheted meg. Itt taldlod az adott kérvénytipus azonositojat, és lathatod a
kérvény statuszat (pl. tigyintéz¢és alatt) is.
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IV. Hatarozat megtekintése

Az elbiralt kérvényhez tartoz6 hatarozatot a Neptunban tudod megtekinteni

és letolteni. A

kérvényeidet az Ugyintézés/Kérvények meniipontban a Leadott kérvények almeniiben
tekintheted meg. Az adott kérvénytipusndl a Hatdrozat megtekintése meniiben tudod
megnyitni a hatarozatot, és innen tudod menteni is.
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V. Hivatalos bejegyzés megtekintése

Ha a kérvénytipushoz tartozik hivatalos bejegyzés is, azt a Tanulmanyok/Hivatalos
bejegyzések meniiben tudod megtekinteni. Listazd az aktualis félévet, és valasztd ki azt a

bejegyzést, amelyiket szeretnéd megtekinteni.
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VI.

Rendszeriizenet fogadasanak beallitasa

Ha szeretnél a leadott kérvénye(i)d allapotarol emailben is értesiilni, akkor azt az
Uzenetek/Beallitasok meniiben tudod beallitani.

2 NEPTUN

Egységes Tanulmdnyi Rendszer

Neptun Meet Sirest

Sajit adatok

A Aktualitasok

Neptun okostelefonra

Tanulmanyok

€| Prébalia ki azingyenes Neptiin
mobilalkalmazést Android vagy

i0S rendszerii okostelefonon.

= =

# Beérkezett iizenetek (334)

7

Targyak
>

Vizsgak énziigy

Uzenetek

Sziirések

# Uzenet tipusok:

maveletek: ([T

Uzenetek listaja

M

veletek:

Torsl

Kiildé

]

Targy

Uzenet tipusok: Osszes iizenet

Okegyedi iizenetek
OAautomatikus iizenetek
®bsszes iizenet

P=etp

11213145 » ¥ oldalméret[20 -]

Erkezés

idépontja vl

Az Automatikus értesitések almeniiben taldlhatd tlizenettipusok koziil a Kérvényekkel
kapcsolatos iizenetek részben tudod allitani, hogy melyik tipusu rendszeriizenetet szeretnéd
emailben is megkapni. A kivalasztas utdn a Miiveletek: Mentés gombbal tudod menteni a

kivant beallitasokat.
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